Ako nastavit Microsoft Office Outlook pre
prijem a odosielanie posty

Otvorte si Outlook, v menu Nastroje kliknite na Nastavenie kont...
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Konto - nastavenie

E-mailové konta
Madzete pridat’ alebo odstranit’ konto, Mazete tiez wwbrat’ konto a zmenit’ jeho nastavenie.
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Vypliite vaSe zdkladné udaje. V tomto priklade si ideme vytvorit’ konto pre Jozefa
Valibuka a jeho schranku valibuk@abcdef.sk. V skutocnosti zadajte svoje meno a
adresu svojej e-mailovej schranky, ktoru ste si predtym u nas vytvorili. Ako heslo

vloZte heslo platné pre vstup do tejto schranky, podtym ho zopakujte znovu kvoli
kontrole.
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Pridanie nového e-mailoveho konta

/e

Automatické nastavenie konta

Klikrutim na tladidio Dalej sa nadvia®e spojenie s e-mailovym serverom s ciel'om konfiguracie nastavenia konka
poskytovatel’a inkernetoyvych shoZieb alebo konka na serveri Microsaft Exchange,

¥ase meno: Jozef Yalibuk,

Priklad: Barbara Sankovic

E-mailova adresa: valibuk@abcdef sk

Priklad: barbara@contosa,cam
HESID' B b bk

Znova zadajte heslo: | et

Zadajte heslo, kkoré wam poskytaol poskytovatel’ internetowych sluzieb,

[ ]Manuéine konfigurovat’ nastavenia servera alebo d'alie bypy serveroy

[ Dalej = ][

Frugit’

ZaSktrnite policko Manualne konfigurovat’ nastavenia servera alebo d’alSie
typy serverov a kliknite naDalej.
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Pridanie nového e-mailového konta *

Automatické nastavenie konta

¥ase meno: |Ju:uzeF Yalibuk, |

Priklad: Barbara Samkavic

E-mailova adresa: |valibuk@abcdef.sk |

Priklad: Barbara@contosa, carn

HESID' |******** |

Znova zadajte heslo: |******** |

Zadajte heslo, kkoré wam poskytol poskybovatel’ internetowvych sluzieb,

[+]Manudine konFigurovat’ nastavenia servera alebo d'alSie bypy serverow

< Maspat’ [ Iffla=lej:=- ] [ Zrugit

Zobrazi sa nové okno, v ktorom vyberte Internetovy e-mail a kliknite na Dalej.
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Pridanie nového e-mailoveho konta E]

¥v¥ber e-mailovej sluzby

(*) Internetovy e-mail:

Pripojenie k serveru POP, IMAP alebo HTTP s moZnostami odosielania a prijimania e-mailowych spray,

() seryer Microsoft Exchange
Pripojenie k serveru Microsoft Exchange na pristup k e-mailom, kalendaru, kontaktom, Faxom a hlasowej poste.

CIné

Pripojenie k niggie uvedengému typu servera,

[ < Maspat’ ” Dalej = ] [ Zrugit

Vyplitte nastavenia konta tak ako st uvedené na obrazku. Namiesto
domény abcdef.sk, ktora je to uvedena ako priklad, vSade zadajte doménu, ktoru
vam prevadzkujeme. Potom kliknite na DalSie nastavenia.
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Pridanie nového e-mailoveho konta E]

Mastavenie internetového e-mailu
Wietky tieko nastavenia s0 newvhnutné na zabezpecenie fungovania e-mailového konka,

Informacie o pouZivatel'ovi Test nastavenia konta

YaSe mena: Tazef Yalibuk Po zadani infarmacii na tejbo obrazovke odporddame
atestovat’ kanko kiknutirm na tadidlo nizgie, (Pofaduje

E-mailowa adresa: valibuki@abodef sk, sa sietiové pripojenie. )

Informacie o servyeri

Testovat’ nastavenie konta. ., ]

Twp konta: FOP3 e

Sepver prichadzajlcej posty: riail. abedef . sk
Sepver odchadzajlcej posty (SMTRY: | mail. abcdef, <k
Prihlasovacie informacie

Meno pougivatel'a: valibuki@abedef, sk

Heslia: sk k|

Zapamatat’ si heslo

[ ]¥vEadovat’ prifldsenie pouZitim averenia zabezpedenym —
hieslam {SPA) [ Dalfie nastavenia, .. ]

[ < Maspat’ ” Dalej = ] [ Zrugit ]

Vyberte zalozku Server odosielanej posty a zaskrtnite moznost’ Server odosielanej
posty (SMTP) vyzaduje overenie. Ponechajte zvoleni moznost’ Pouzit’ rovnaké
nastavenie ako pre server prichadzajucej posty. Kliknite na OK.
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Hastavenie internetového e-mailu *

Yieobecns | Server odosielanej posty | Pripojenie | Spresnenie |

[#]5erver odosielanei posky (SMTR) wwEaduje overenie!

(%) Pousit’ rovnaké nastavenie ako pre server prichadzajlice] posty
) Priblasovat’ sa ako
Meno pouZivatel'a:
Heslo:
Fapamakat’ si heslo

WyZadowal’ overenie zabezpedenim heslom (SPA)

() Priblasit’ sa na server prichadzaitcej poity pred odoslanim podty

f—— - T—

Po kliknuti na Dalej sa zobrazi informdcia, Ze ste si spravne nakonfigurovali nové
e-mailové konto.
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Pridanie noveho e-mailoveho konta

Gratulujeme!

UspeZne ske zadali vietky informacie pofadovand na naskavenie konta,

Sprigvadoy ukandte Kiknutin na tadidlo Dokondit’,

= Maspat’ - Dokondit

Kliknite na Dokoncit’. E-mailové konto je nastavené a mozete ho zacat’ pouzivat'.

Prihlasenie

Moje tikety Vytvorit’ tiket

Iné Clanky

Ako nastavit’ Mozilla Thunderbird pre prijem a odosielanie postyCo je SMTP
autorizécia a pre€o je potrebnad Antivirusova ochranaV ¢om s je rozdiel medzi e-
mailovou schrankou a e-mailovym aliasomHeslo - dajte si zalezat’, aké si
zvoliteWebmail
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